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1. Presentacion

El presente manual tiene como finalidad guiar a los estudiantes en el uso de la
Plataforma Virtual Moodle de la UGEL Contralmirante Villar, disponible en el
siguiente enlace oficial:

@ Portal principal: https://ugelcvz.edu.pe/aulavirtual/
Q, Acceso directo al login: https://ugelcvz.edu.pe/aulavirtual/login/index.php

Este documento ofrece instrucciones claras y visuales para que cada estudiante
pueda:

e Ingresar de manera segura.

e Administrar su perfil.

e Matricularse en cursos.

e Acceder a materiales.

o Participar en actividades académicas.

o Revisar calificaciones y retroalimentacién docente.

2. Acceso ala Plataforma Virtual

2.1. Requisitos técnicos
e Computadora, laptop, tablet o smartphone con acceso a internet.
o Navegador actualizado (Google Chrome, Mozilla Firefox o Microsoft Edge).
e Correo institucional o credenciales proporcionadas por la UGEL.

2.2.Ingreso al portal

1. Abra su navegador.
2. Ingrese la direccion: https://ugelcvz.edu.pe/aulavirtual/

Plataforma Educativa - UGEL Zorritos
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2.3. Inicio de sesién

Seleccione “Acceder”.

Ingrese su usuario y contrasefia.

Presione “Entrar”.
https://ugelcvz.edu.pe/aulavirtual/login/index.php
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3. Navegacién en la Plataforma
3.1. Pagina principal

Contiene el listado de cursos disponibles y accesos directos.

@ Ragina Principal  Areapersonal  Wis cursos Administracion del sitio aPm U v Mododecdicon @

Mis cursos

Vista general de curso

(oaer )

i!

Transtamacion Digits Para 2 Educaceion IE021 VIRGEN DEL_CARMEN .
IE.031_VIRGEN_DEL_CARMEN-GRUPO 02

MRS  1ranstomnacion Digitsl Parals Educaccion IE0S8 SIFRED ZURIGA QUINTOS

—=— 0SB SIFREDO. ZURIGA QUINTES_ GRUPD 01
S
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3.2. Menu de usuario

En la parte superior derecha encontrara:

e Acceso al perfil.
+ Notificaciones.

e Mensajeria.

¢ Cierre de sesion.

Transformacién Digital Para la
Educaccién_|E.031_VIRGEN_DEL_CARMEN

Calificaciones  Informes  Mas

Preferencias

Cambiar rol &.

v  General Cerrar sest

w11 deseptiombr... (CEIEED
« 18 de septiembre - 24 desepel..
« 25 de septiembre - 1 de octubre

~ 2 deoctubre - § de octubre

(3] MATERIAL INFORMATIVO - PTX.por

~ 11 de septiembre - 17 de septiem bre EIIED

~ 18 de septiembre - 24 de septiembre

3.3. Panel de cursos

Muestra los cursos en los que el estudiante esta inscrito.

~ 18 de septiembre - 24 de septi..

+ 25 deseptiembre - 1 de octubre

~ 2 de octubre - 8 de octubre
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4. Gestion del Perfil del Estudiante

4.1. Actualizacion de datos personales

1. Dirijase a su nombre de usuario (arriba a la derecha).
2. Seleccione Perfil > Editar perfil.
3. Modifique sus datos y guarde cambios.

Detalles de usuario

Pen

Ciudad
Zomitos

Zona horaria
America/New_ York

Detalies del aurso

Perfiles de curso

UC  Ugel Contralmirante Villar Zorritos ® veae

Adividad de accesos

Primaer acceso al sitio

jueves, 11 de septiembre de 2025, 14:03 (4 dias 2
heras)

Ultime aceeso al sitio
Iunes ore

dispositvas mév

Este sitic tene activado el acceso desde | app.
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4.2. Cambio de contrasefia

Disponible en la misma seccion del perfil, opcion Cambiar contrasefia.

on del it A0 U . Modo de ecicion @

UC  Ugel Contralmirante Villar Zorritos ® veae

Editar perfil

v General

Escogerun metoso @
de identficacion

tener al mencs 8 cara
2nos 1 maydsculatsy, al m

53, al menes 1 digita(s), al menos 1
| caracten(es] especialles) Loma - &

Nuevs contrasela @ | Hoz cfick pors insertoriexto £ | @
Farzar cambio ¢ convasets @

Nombre o

Apslicols: © | contralmirante Willar Zoriito

Direccion de comeo @

visibiidecidel @
comes eledranico

1D perfl MoodleNet @

4.3. Configuracion de notificaciones

Permite activar alertas sobre tareas, mensajes y calificaciones.

5. Matricula en Cursos

5.1. Busqueda de cursos

Utilice el buscador en la pagina principal.
5.2. Autoregistro con clave de acceso

e Algunos cursos requieren clave de matriculacion proporcionada por el
docente.
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5.3. Confirmacion de matricula
Una vez inscrito, el curso aparecera en su panel de inicio.
6. Uso de Recursos y Contenidos

Los cursos incluyen materiales como:

¢ Documentos PDF.
¢ Presentaciones.
¢ Enlaces externos.
e Videos y audios.

@ "
Paai pal M dministy del sit atm. uc - Modo de edicion @
x : Transformacion Digital Para la
_ Educaccién_IE.031_VIRGEN_DEL_CARMEN
TS o Configwacen  Paicpewes  Calficacionss  Informes Mg v
PLATAFORMA GOOGLE WORKSP
POP-TRA CION DIGITA «  General Colapsar w03
AL INFORM.? S - PPTX
5
EETNRECEEOC G #5, 11 cle septiemiore de 2025, 1549
11 desoptiembr_ (I
2D PLATAFORMA GOOGLE WORKSPACE
18 deseptiembre - 24 de septi._.
v 25 deseptiembre - 1 de octubre LR POP-TRANSFORMACION DIGITAL PARA LA EDUCACCION por
2 de octubre - 8 de oetubre 255
RMATIVO - PPTX PDF
3 o fos d
~ 11 de septiembre - 17 de septiem bre G
~ 18de septiembre - 24 de septiembre
o
~ 25de septiembre - 1 de octubre

7. Participacion en Actividades

7.1. Foros de discusién

Permiten la interaccién con docentes y compafieros.
7.2. Entrega de tareas

e Subida de archivos o redaccién en linea.
e Verificacion de estado de entrega.

7.3. Resolucién de cuestionarios

Evaluaciones con preguntas de opcion multiple, verdadero/falso y abiertas.

|
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7.4. Videoconferencias

Algunos cursos integran enlaces a Google Meet, Zoom u otras plataformas.

r’f! %) PaginaPrinapsl Areapersonal Mis cursos  Administracion del sitio A% m U v Mododeedicion @
@/

al / Foro de Pre

= Foro de Presentacion

Vencimiento: jueves, 11 de septiembre de 2025, 1549

© 11 deseptiembr..

~ 18 deseptiembre - 24 de septi...

v 25 deseptiembre - 1 de octubre

~ 2de octubre - 8 de octubre

Suscribirse a este foro

8. Revision de Calificaciones y Retroalimentacion

e Acceda al Libro de calificaciones desde el menu del curso.
e Revise comentarios y observaciones dejadas por el docente.

<
Ajustes de categoria de calificacion
Ocuitar sjustes forzados
Nom aiic
oz
£ d I, Pueden ser de dif
fe me
vategias
’ a fisponibles. Mantengap ! ;
sificar
?
'a calificacion vacia o faltante es |a que no esté presente en el libro de calificacion. Puede ser de una tarea que todavia no se entregado, o de un examen que no se ha hecho o que no se hizo en su

9. Buenas Practicas en el Uso de la Plataforma

o Acceder frecuentemente a la plataforma.
e Respetar la netiqueta en foros y mensajeria.
e Revisar natificaciones.
e Cumplir con plazos de tareas y cuestionarios.
|
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11. Soporte Técnico y Contacto
Recursos Oficiales de Moodle

e Canal oficial de Moodle en YouTube
Moodle YouTube Channel
(Videos en inglés, subtitulables al espafiol. Explican la navegacion,
entrega de tareas, cuestionarios y foros).

e Moodle Academy (plataforma oficial de formacion)
Moodle Academy (Cursos gratuitos y certificados sobre cémo usar
Moodle como estudiante y docente).

Tutoriales en Espafol — Uso de Moodle para Estudiantes

e Universidad Nacional Autonoma de México (UNAM)
Tutorial basico de Moodle para estudiantes — UNAM
(Guia clara para acceder a cursos, tareas y foros).
e Universidad de Sevilla (Espafia)
Cbémo usar Moodle para estudiantes
(Explica navegacion, foros, cuestionarios y calificaciones).
e Pontificia Universidad Catdlica del Pera (PUCP)
Tutorial Moodle — PUCP
(Enfoque préctico para estudiantes en educacién superior, pero
aplicable a cualquier nivel).
e Universidad de Chile
Uso de Moodle para estudiantes
(Explica la interfaz y participacion en actividades académicas).

12. Videos informativos como utiliza la plataforma Moodle

En caso de dificultades técnicas, comuniquese con el area de soporte de la
UGEL Contralmirante Villar.

Ing. Karen Graciela Lopez Silva — Ing. Giancarlos Jasmany Arizola Valladolid
Qo Celular: 913962114 - 939645087

Este manual busca garantizar que los estudiantes aprovechen al maximo la
plataforma Moodle, fortaleciendo el aprendizaje digital y la inclusion educativa en
la UGEL Contralmirante Villar.
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