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1. Presentacion

El presente manual ha sido elaborado con el propdsito de orientar a los docentes en el
uso de la Plataforma Virtual Moodle de la UGEL Contralmirante Villar, disponible

en los siguientes enlaces oficiales:

@ Portal principal: https://ugelcvz.edu.pe/aulavirtual/

Q, Acceso directo al login: https://ugelcvz.edu.pe/aulavirtual/login/index.php

Este documento ofrece a los maestros instrucciones claras y practicas para:

e Accedery gestionar su cuenta en la plataforma.

e Crear y organizar cursos.

e Publicar materiales digitales.

o Disefiar y administrar actividades de aprendizaje.

o Evaluar y hacer seguimiento al progreso de los estudiantes.

https://ugelcvz.edu.pe/aulavirtual/
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2. Acceso ala Plataforma Virtual

2.1. Requisitos técnicos

Dispositivo con acceso a internet (computadora, laptop o tablet).
Navegador actualizado (Chrome, Firefox o Edge).

Credenciales de acceso proporcionadas por la UGEL.

2.2. Ingreso al portal

1. Abra el navegador.

2. Escriba la direccion: https://ugelcvz.edu.pe/aulavirtual/

Plataforma Educativa - UGEL Zorritos
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2.3. Inicio de sesién

1. Seleccione Acceder.
Ingrese su usuario y contrasena.
Haga clic en Entrar.

https://ugelcvz.edu.pe/aulavirtual/login/index.php
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3. Gestién de la Cuentay Perfil Profesional

3.1. Actualizacién de datos personales

Desde el menu superior derecho — Perfil > Editar perfil.

i s s = s e

UC  Ugel Contralmirante Villar Zorritos ® o=

Detalles de usiano Infarmes

& de 2025, 1103  dias 5

e 075, 1723 <shorah

W scelinea

Dominio: www.ueglcvz.edu.pe Direccion: Av. Grau N° 350, Zorritos, Contralmirante Villar -
Tumbes. Horario: de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.



http://www.ueglcvz.edu.pe/
https://ugelcvz.edu.pe/aulavirtual/login/index.php

Paginalb

3.2. Configuracién de notificaciones y preferencias

Permite ajustar la forma en que recibira avisos sobre actividades, tareas y mensajes.

e e
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3.3. Cambio de contrasena

Disponible en el perfil, opcion Cambiar contrasefia.
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4. Gestion de Cursos en Moodle

4.1. Creacién de un curso nuevo

e Desde el panel de administracion, opcién Afadir curso.

e Asignar nombre, descripcion y formato (temas, semanal, etc.).
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4.2. Organizacion del curso

Divida el curso en secciones o temas, segun la planificacién académica.
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4.3. Matriculacion de estudiantes

e Automatricula conclave.

e Inscripcion manual de estudiantes.

Matricular usuarios

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios o hay seleccién
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5. Publicacién de Contenidos y Recursos Educativos

e Subir archivos: documentos, guias, presentaciones.
e Paginasy etiquetas: crear contenidos propios dentro de Moodle.
e Enlaces y videos: insertar recursos externos (YouTube, Google Drive, etc.).

Afiadir una actividad o un recurso
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6. Disefio y Administracion de Actividades

6.1. Foros de discusién

Fomentan el aprendizaje colaborativo.

6.2. Creaciony revision de tareas

Permite que los estudiantes suban archivos o redacten respuestas en linea.
6.3. Configuracion de cuestionarios

Con preguntas de opcién multiple, verdadero/falso, respuesta corta, etc.
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6.4. Talleresy lecciones

Ideales para trabajo colaborativo y aprendizaje autonomo.
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7. Evaluacion y Seguimiento del Aprendizaje

e Libro de calificaciones: centraliza las notas.
e Retroalimentacion: los docentes pueden dejar comentarios personalizados.

e Reportes de progreso: seguimiento individual o grupal de estudiantes.

Ajustes de categoria de calificacion

Ocuitar ajustes forzados

No mastrar ajustes forzados  calificar Ul

n una calificacion giobal. Pueden ser de diferente tipc

Tipos de estrategias de caiculo
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8. Herramientas de Comunicacién y Colaboracion

e Mensajeria interna en la plataforma.
« Notificaciones automaticas via correo o app moavil.
e Integracion con herramientas externas como Google Meet o Zoom.

Afadir una actividad o un recurso

9. Buenas Préacticas

e Actualizar regularmente los contenidos del curso.
e Ultilizar una combinacion de recursos (documentos, videos, enlaces).
e Fomentar la participacion mediante foros y actividades.

e Revisar calificacionesy brindar retroalimentacion oportuna.

Videos informativos para la plataforma - Moodle
Recursos Oficiales de Moodle

o Canal Oficial de Moodle (YouTube)
Moodle YouTube Channel
(Explicaciones en inglés con subtitulos, sobre cursos, actividades,
calificaciones y mas).
¢ Moodle Academy
Moodle Academy
(Plataforma oficial de formacién para docentes. Ofrece cursos gratuitos,
webinars y certificaciones).
e Documentacion oficial Moodle para docentes
Docs Moodle — Profesorado
(Guias paso a paso en espafol, con capturas y ejemplos de uso.)
e Tutoriales en Espafiol — Universidades y Centros Educativos

Dominio: www.ueglcvz.edu.pe Direccion: Av. Grau N° 350, Zorritos, Contralmirante Villar -
Tumbes. Horario: de 8:00 a.m. a 1:00 p.m. y de 2:00 p.m. a 5:00 p.m.



http://www.ueglcvz.edu.pe/
https://www.youtube.com/c/moodle

10.

Paginalmn

e Universidad de Sevilla (Espafia)

Moodle para profesores: Guia rapida

(Cdémo crear cursos, subir contenidos y gestionar actividades).
o Pontificia Universidad Catélica del Peru (PUCP)

Tutorial Moodle para docentes — PUCP

(Explicacion clara sobre configuraciéon de cursos y publicacién de materiales).
e Universidad Nacional Autbnoma de México (UNAM)

Curso bésico de Moodle para docentes — UNAM

(Creacion de actividades, uso de foros, cuestionarios y retroalimentacion.)
e Universidad de Chile

Uso de Moodle para docentes

(Gestion de cursos y herramientas de evaluacion).

Tutoriales Practicos en YouTube (Educadores 'y Canales Didacticos)

Coémo crear un curso en Moodle paso a paso — Docentes
Moodle para profesores: subir archivos, tareas y examenes
Libro de calificaciones en Moodle — Guia para docentes
Coémo disenar cuestionarios en Moodle — Tutorial docente

Soporte técnico

En caso de dificultades técnicas, comuniquese con el area de soporte de la UGEL
Contralmirante Villar.

Ing. Karen Graciela Lépez Silva —Ing. Giancarlos Jasmany Arizola Valladolid
Q Celular: 913962114 - 939645087

Este manual busca garantizar que los estudiantes aprovechen al maximo la plataforma
Moodle, fortaleciendo el aprendizaje digital y la inclusion educativa en la UGEL
Contralmirante Villar.
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